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	月 份
	行 政
	教保
	總 務

	1月份
日
一
二
三
四
五
六
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18

休業式
19行政上班
寒假
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
2月份
日
一
二
三
四
五
六
寒假
1
2
3
4
5
6
7
8
9
第一週
10
11

開學
12
13
14
15
16
第二週
17
18
19
20
21
22
23
第三週
24
25
26 

27
28

	寒假-
＊1月課程發展會議.園務會議(淑萍師)
＊全國幼保資訊網填  
  報系統更新資料

＊自編教材、學習單送
  印、裝訂成冊
＊1/24閩南語成果期中發表。
＊2/11開學日
＊2/18課後留園開始
＊2/28和平紀念日放 

  假

＊2/23補3/1的課

＊中低收入家庭線上

  查調
＊弱勢家額補助申請 作業
＊1/5送7-12月事故傷害統計表至衛生所

	寒假-
＊舊生電訪關懷
＊1/21.22(一.二)課程規劃. 課務研討.擬定活動曆
＊戶外教學場勘1/22(二)

＊繕打、編輯學習單-
  母語學習單
  兒歌剪貼單(簿)
  唐詩學習單
  識字卡
＊編輯親師交流道、咱來講好話
＊直排輪、陶土課程自第二週開始進行。
	寒假-
＊打掃教室
＊遊戲器材檢核.消毒
＊檢視簿冊.文
  具.訂購主題繪
  本、教具
＊照明.櫥櫃.電器.
   遊具檢視修繕
＊財產設備查核
＊食材網站登錄107-2點心菜單登錄
＊保險名單造冊
	

	日
一
二
三
四
五
六
第二週
1
2
第三週
3
4
5
6
7
8
9
第四週
10
11
12
13
14
15
16
第五週
17
18
19
20
21
22
23
3月份
	＊宣導[親師交流道]事項.各項教育補助通  
  知家長。
＊防災地震演練。
＊3/20前函送課後相關資料-計畫.經費概算表.服務報表。

＊3/18前上網填報107-2[課後留園]事項
＊幼兒園拍畢業照—日期未定
＊參加教育處辦理[各項教育補助]會議。
＊創新學院舉行
  園長會議。
	＊腸病毒.營養衛生教育
＊口腔衛生、視力保健保健
＊安全教育
＊3/9-全校班親會-暫定
＊全園進行[幼兒發展篩檢]評估
＊直排輪、小小說書人、圖書借閱第二週開始進行。
＊3/15(五)發續讀調查單。


	＊棉被兩週帶回清洗。
＊教室每天消毒、每週寢室清掃.玩具曝曬.清洗曝曬餐盤。
＊收費收據給家長
＊收費存根聯裝訂  
  交給出納

	四月份
日
一
二
三
四
五
六
第六週
31
1
2
3
4
5
6
第七週
7
8
9
10
11
12
13
第八週
14
15
16
17 

18
19
20
第九週
21
22
23
24
25
26
27
第十週
28
29
30

	＊4/4-4/7兒童節.清

  明節連假
＊各項教育補助送件
   申請。
＊第十週帶第二盒衛

  生紙

＊縣府核定招生簡章後開始辦理招生事宜
＊[幼兒發展篩檢]評估異常者，轉介嘉基早療中心進行複篩。
	＊節氣、自然教育、環保教育
＊生活禮儀、性別平等教育
＊生活自理能力培養
＊4月衛生所到園進行身體健康檢查。(預定)

	＊棉被兩週帶回清洗。
＊教室每天消毒、每週寢室清掃.玩具曝曬.清洗曝曬餐盤。


	五月份
日
一
二
三
四
五
六
第十一週
1
2
3
4
第十二週
5
6
7
8
9
10
11
第十三週
12
13
14
15
16
17
18
第十四
週
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
1

	＊辦理母親節感恩活動
＊5/15日前，導師、教保師經費，線上設定
＊5/20教師研習進修換證
	＊戶外參訪體驗教學- 
	＊棉被兩週帶回清洗。
＊教室每天消毒、每週寢室清掃.玩具曝曬.清洗曝曬餐盤。
＊圖書清點
＊財產設備查核
＊學前弱勢加額補助-依公文填寫午餐補助領據

	六月份
日
一
二
三
四
五
六
第十五週
2
3
4
5
6
7
端午節
8
第十六週
9
10
11
12
13
14
15
第十七週
16
17
18
19
20
21
22 

第十八週
23
24
25
26
27
28
29 

30


	＊期末園務會議.課程發展會議
＊6/14.6/17畢典彩排

＊6/19(三)畢業典禮

＊6/26(三)全校校務會議

＊6/28 (五)結業式

＊7/5送1-6月事故傷害統計表至衛生所

	＊6/14課後留園結束
＊期末量身高體重
	＊棉被兩週帶回清洗。
＊教室每天消毒、每週寢室清掃.玩具曝曬.清洗曝曬餐盤。



