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	月 份
	行 政
	教保
	總 務

	1月份

日

一

二

三

四

五

六

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
寒假

22

23

24

25

26
27

28
29

30

31

	寒假-

＊一月通知中班家長辦理中低收入申請

＊1/19休業式

＊1/20寒假開始

＊1/20全校備課日
＊1.23期初園務會議.課程發展會議

＊全國幼保資訊網填  

  報系統更新、幼生 

  管理系統更新

＊健康管理月報表送

  衛生所


	寒假-

＊1.23課程發展會議

＊戶外教學場勘

	寒假-

＊檢視簿冊.文具並
  訂購

＊照明.櫥櫃.電器.
  遊具檢視修繕

＊財產設備查核
＊1/20申請掃具.清 

  潔用品

＊1/24清洗教室
牆面
 
	

	2月份
日

一

二

三

四

五

六

寒

假

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
第一週

12
13
14
15
16
17
18
第二週

19
20
21
22
23
24
25
26
27
28

	＊2/13開學日
＊建置幼兒緊急連絡
  單
＊2/18補課

＊2/27調整放假

＊2/28和平紀念日放

  假
	＊第二週視力、身高、體重測量

＊全園進行幼兒發展篩檢評估（開學後一個月內）

＊2/20課後留園開始上課

＊2/27-3/3營養衛生教育


	＊遊戲器材檢核.消毒

＊棉被帶回清洗

＊寢室.教室消毒

＊衛生所衛生檢查
＊保險名單造冊

＊印製收費三聯單

	3月份
日

一

二

三

四

五

六

第三週
1
2
3
4
第四週
5
6
7
8
9
10
11
第五週
12
13
14
15
16
17
18
第六週
19
20
21
22
23
24
25
第七週
26
27
28
29
30
31
1

	＊扶幼.中低收入補助資料審查
＊3/3拍畢業照

＊3月底參加北回盃幼兒足球賽

＊3月15前送105-2課後留園資料至教育處
＊3月17日發106學年度續讀調查單
	＊3/6-3/10視力保健.口腔衛生教育

＊斜弱視篩檢

＊3/3-3/17安全教育.危機處理教育


	＊收費收據給家長

  收費存根聯歸檔
＊遊戲器材檢核.消毒

＊棉被帶回清洗

＊寢室.教室消毒



	4月份
日

一

二

三

四

五

六

第八週
2
3
4
5
6
7
8
第九週
9
10
11
12
13
14
15
第十週
16
17
18
19
20
21
22
第十一週
23
24
25
26
27
28
29

	＊4/1-4/4兒童節.清明節連假

＊4/1-4/14開始接受106學年度新生報名
	＊4/03-4/07性別平等教育

＊4/ 10-4/14環境教育

＊4/21戶外教學-無米樂社區

	＊遊戲器材檢核.消毒

＊棉被帶回清洗

＊寢室.教室消毒
＊圖書清點

＊財產設備查核

	5月份
日

一

二

三

四

五

六

第十二週
30
1
2
3
4
5
6
第十三週
7
8
9
10
11
12
13
第十四週
14
15
16
17
18
19
20
第十五週
21
22
23
24
25
26
27
第十六週
28
29
30
31
1
2
3

	＊5/29調整放假

＊5/30端午節
＊5月1日開始導師費與教保費設定

＊6月3日補上課
	＊衛生所會醫療院所，為幼兒做衛生保健，及幼兒園的衛生檢查
	＊遊戲器材檢核.消毒

＊棉被帶回清洗

＊寢室.教室消毒



	6月份
日

一

二

三

四

五

六

第十七週

4
5
6
7
8
9
10
第十八週

11
12
13
14
15
16
17
第十九週

18
19
20
21
22
23
24
第二十週

25
26
27
28
29
30

	＊健康管理月報表送

衛生所

＊6/2發暑期課後留園調查表

＊期末園務會議.課程發展會議

＊6/16.6/19畢典彩排
＊6/21畢業典禮

＊6/30 結業式

＊7/4送2-6月事故傷害統計表至衛生所
	＊5/26課後留園上課

  最後一日。
＊期末量身高體重
	＊遊戲器材檢核.消毒

＊棉被帶回清洗

＊寢室.教室消毒




